ROMANIA
JUDETUL ILFOV
PRIMARIA ORASULUI
BRAGADIRU

Nr.54120/25.10.2021

ANUNT,
privind organizarea unor concursursuri de recrutare pentru ocuparea unor_ functii publice de

executie vacante

Avind in vedere prevederile art. I din O.U.G. nr. 103/2021 privind unele mdsuri la nivelul
administratiei publice, publicatid in Monitorul Oficial al Rominiei, Partea I, nr. 916/24.1X.2021, prin care
se instituie derogarea de la dispozitiile art. 27 alin. (3) din Legea nr. 55/2020 privind unele mdsuri pentru
prevenirea §i combaterea efectelor pandemiei de COVID-19, cu modificdrile ulterioare, potrivit cireia
pentru posturile si functiile vacante si temporar vacante, altele decit cele previzute la art. II din Legea nr.
203/2020, pot fi desfisurate concursuri in conditiile legii, pand la data de 31 decembrie 2021, cu
incadrarea in creditele de angajament si creditele bugetare aprobate in bugetul pentru anul 2021,

Primaria Orasului Bragadiru, judetul Ilfov, cu sediul in orasul Bragadiru, Sos. Alexandriei, nr. 249
Primdria oragului Bragadiru, organizeaza concursuri de recrutare pentru ocuparea unor functii publice de
executie vacante cu durata normala a timpului de munca - de 8 ore/zi, 40 ore/ saptamana, dupd cum
urmeaza:

- Referent, clasa III, grad profesional asistent— Compartiment recuperare creante persoane juridice
si fizice - Serviciul impozite si taxe locale

- Referent clasa III, grad profesional debutant — Compartiment recuperare creanfe persoane
juridice si fizice - Serviciul impozite si taxe locale

1.Concursul pentru ocuparea functiei publice de executie de referent, clasa III, grad profesional asistent—
Compartiment recuperare creante persoane juridice si fizice - Serviciul impozite si taxe locale

1. Conditii de participare:

Candidatii trebuie sa indeplineasca conditiile generale prevazute de art. 465 din Ordonanta de urgenta
a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, si anume:

a) are cetdtenia romdnd §i domiciliul in Romdnia;

b) cunoaste limba romdnd, scris si vorbit;

¢) are vdrsta de minimum 18 ani implinifi;

d) are capacitate deplind de exercitiu;

e) este apt din punct de vedere medical sd exercite o functie publicd. Atestarea stdarii de sdndtate se
Jace pe bazd de examen medical de specialitate, de cdtre medicul de familie;

) indeplinegste conditiile de studii si vechime in specialitate prevdizute de lege pentru ocuparea funciei
publice;

g) indeplineste conditiile specifice, conform fisei postului, pentru ocuparea functiei publice;
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h) nu a fost condamnatd pentru sdavdrgirea unei infractiuni contra umanitdfii, contra statului sau
contra autoritdfii, infracfiuni de corupfie sau de serviciu, infractiuni care impiedicd infaptuirea justifiei,
infractiuni de fals ori a unei infractiuni savdrsite cu intenfie care ar face-o incompatibild cu exercitarea
Junctiei publice, cu excepfia situafiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau
dezincriminarea faptei;

i) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publicd sau de a exercita profesia ori activitatea in
executarea careia a savdrsit fapta, prin hotdrdre judecdtoreascd definitivd, in conditiile legii;

J) nu a fost destituita dintr-o functie publicd sau nu i-a incetat contractul individual de muncd pentru
motive disciplinare in ultimii 3 ani;

k) nu a fost lucrdtor al Securitdtii sau colaborator al acesteia, in condifiile previzute de legislatia

il

specificd.”.

2.Conditii de studii si vechime specifice:
- Studii liceale, respectiv studii medii liceale, finalizate cu diploma de bacalaureat

- Vechime in specialitatea studiilor necesara exercitarii functiei publice vacante: 1 an

Concursul de recrutare consti in 3 probe succesive, dupd cum urmeazi:

- selectia dosarelor de inscriere, se va face in termen de maximum 5 zile lucritoare de la data
expirédrii termenului de depunere a dosarelor;

- proba scrisi: 24.11.2021, orele 10.00

- interviul: se va sustine in termen de maximum 5 zile lucritoare de la data sustinerii probei scrise.

Publicitatea concursului se va asigura incepand cu data de 25.10.2021, pe site-ul Primdriei orasului
Bragadiru, judetul Ilfov si pe site-ul Agentiei Nationale a Functionarilor Publici.

Dosarele de inscriere la concurs se depun la sediul Primariei orasului Bragadiru — Compartiment
registratura, in termen de 20 de zile de la data publicarii anuntului, respectiv in perioada 25.10.2021-
15.11.2021, inclusiv si trebuie sa contina:

a) formularul de inscriere prevdzut in anexa nr. 3;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

¢) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atestd efectuarea unor
specializdri i perfectiondri;

e) copia carnetului de muncd §i a adeveringei eliberate de angajator pentru perioada lucratd, care sd
ateste vechimea in muncd si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului/functiei sau pentru
exercitarea profesiei;

f) copia adeverintei care atestd starea de sdandtate corespunzdtoare, eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior deruldrii concursului de cdtre medicul de familie al candidatului;

h) cazierul judiciar;

i) declaratia pe propria rdspundere, prin completarea rubricii corespunzdtoare din formularul de
inscriere, sau adeverinfa care sd ateste lipsa calitdtii de lucrdtor al Securitdfii sau colaborator al acesteia,
in conditiile prevdzute de legislatia specific.

3.Bibliografia si tematica

-  (anctitntia Ramaniel renuihlirats-
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- Titlul I si II ale partii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificérile si
completdrile ulterioare;

- Ordonanfa Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare;

- Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse §i de tratament intre femei si barbati, republicati, cu
modificarile si completirile ulterioare.

- Ordonanta de urgenta nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare

- Legea nr. 544/2001, privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- Legeanr. 227 din 8 septembrie 2015 privind codul fiscal, cu modificarile si completirile ulterioare

- Legea nr. 207 din 20 iulie 2015 privind codul de procedurd fiscald, cu modificarile si completirile
ulterioare

- Legeanr. 161 din 19 aprilie 2003 privind unele masuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea
demnitétilor publice, a functiilor publice §i in mediul de afaceri, prevenirea si sanctionarea coruptiei,
republicata, cu modificérile si completarile ulterioare

- Legea nr. 273 din 29 junie 2006 privind finantele publice locale, republicata, cu modificirile si
completarile ulterioare

- Ordonanta Guvernului nr. 2 din 12 iulie 2001 privind regimul juridic al contraventiilor, cu
modificérile si completirile ulterioare

- Legeanr. 500 din 11 iulie 2002 privind finantele publice, republicata, cu modificirile si completirile
ulterioare

- Hotararea Guvernului nr. 1 din 6 ianuarie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare
a Legii nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare;

reglementari privind functia publici

reglementari privind administratia publica

reglementari privind respectarea demnitatii umane, protectia drepturilor si libertitilor fundamentale ale
omului, prevenirea si combaterea incitarii la urd si discriminarea

reglementdri privind transparenta si liberul acces la informatiile de interes public

reglementari privind colectarea impozitelor si taxelor locale;

reglementari privind realitatea evidentelor situatiilor financiare ale entitétii publice locale din veniturile
din impozite si taxe locale;

reglementari privind sistemul informatic din administrarea impozitelor si taxelor locale.

reglementari privind asigurarea cadrului organizatoric adecvat desfasuririi activititii de administrare a
impozitelor si taxelor locale;

4. Atributii

- Desfisoari activitatea de executare silitd asupra veniturilor si bunurilor urmiribile ale debitorilor
aflati in evidentele fiscale ale Serviciului Taxe si Impozite, in vederea stingerii tuturor obligatiilor
fiscale rezultate din impozite si taxe locale, inclusiv a accesoriilor aferente neachitirii acestor debite
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la termenele legale, cat si din amenzile aplicate de serviciile de specialitate din cadrul Serviciului,
precum si de alte organe abilitate legal, pentru fiecare contribuabil de pe raza orasului Bragadiru;
Analizeazi si stabileste, pe baza datelor obtinute, masurile de executare siliti optime, astfel incét
colectarea creantelor si fie ficuti cu rezultate cat mai eficiente;

ftocmeste dosarele de executare silitd pentru debitele restante, dosare care vor cuprinde, cronologic,
toate actele in legaturd cu urmdrirea incasarii creantelor i asigura respectarea prevederilor legale
privind identificarea debitorilor si confirmarea primirii titlurilor emise de alte organe fiscale;
Identificarea atét a conturilor in lei si valuti ale debitorilor, deschise la unititile specializate, cat si
tertul ce urmeaza a fi poprit, in vederea aplicarii procedurii de executare silit prin poprire asupra

LTI

disponibilitdtilor banesti ale acestora;

LTI

Urméreste respectarea popririlor infiintate asupra tertilor popriti, precum si asupra conturilor bancare,
stabilind, dupa caz, masuri legale pentru executarea acestora;

Asigurd comunicarea, conform legii, a tuturor actelor, in cadrul procedurii de executare a creanfelor
fiscale, pentru contribuabilii gestionati;

Examineazi, in mod obiectiv, starea de fapt fiscald a contribuabililor si utilizeazi toate informatiile,
documentele si metodele necesare pentru determinarea corecti a situatiei fiscale a acestora,
verificand in teren veridicitatea informatiilor primite;

Propunerea dispunerii ridicarii masurilor asiguratorii instituite, cand au incetat motivele pentru care
au fost dispuse;

Analizarea termenului de prescriptie a creantelor fiscale restante, si in cazul in care constata
implinirea termenului de prescriptie a dreptului de a cere executarea silita, procedeaza la incetarea
masurilor de realizare si la scaderea acestora din evidenta analitica;

Stabilirea cheltuielilor de executare silita, prin proces-verbal, care constituie titlu executoriu in
sarcina debitorului urmarit;

fntocmeste documentatii i propuneri privind debitorii insolvabili;

Verifica periodic, conform legii, contribuabilii inscrisi in evidenta separati, in cadrul termenului de
prescriptie;

intocmeste procese verbale de declarare a stérii de insolvabilitate, dupa analiza datelor si
informatiilor in functie de situatia in care se incadreazi contribuabilul, a creantelor fiscale ale acestui
gen de debitor, vor fi scizute din evidenta curenti si trecute in evidenta separati;

Verifica anual, dupa trecerea creantelor fiscale in evidenta separati, a debitorilor insolvabili care au
dobandit bunuri §i/ sau venituri urmaribile, obligatiile debitorului declarat insolvabil, transformandu-
se din evidenta separati in evidenta curenti;

Asigura aplicarea si utilizarea procedurilor, tehnicilor, documentelor si situatiilor (statistice si
centralizatoare) specifice din domeniul fiscal;

Analizarea termenului de prescriptie a creantelor fiscale restante, si in cazul in care constata
implinirea termenului de prescriptie a dreptului de a cere executarea silita, procedeaza la incetarea
masurilor de realizare si la scaderea acestora din evidenta analitica;

Initierea actiunilor de executare silita, in cazul in care debitorii nu isi platesc de buna voie obligatiile
fiscale datorate, in termenele prevazute de lege;
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Comunicarea somatiei de plata insotita de un exemplar al titlului executoriu, in conditiile prevazute
in Codul de procedura fiscala, pentru inceperea executarii silite;

Efectuarea investigatiilor cu privire la veniturile si bunurile urmaribile ale debitorilor;

Solicitarea de informatii si documente cu relevanta fiscala in vederea clarificarii starii de fapt fiscale
a contribuabililor sau pentru identificarea contribuabuililor sau a materiei impozabile ori taxabile,
catre notariate, avocati, executori judecatoresti, organe de politie, organe vamale, servicii publice
comunitare de evidenta a persoanelor, ori la persoane care au calitatea de contribuabili, acestea avand
obligatia furnizarii informatiilor fara plata;

Infiintarea de popriri asupra veniturilor debitorilor prin adresa care va fi comunicata tertului poprit
insotita de titlul executoriu, instiinteaza, totodata, debitorul despre infiintarea popririi;

Instiintarea de indata, in cazul in care executarea silita este suspendata ori inceteaza, in scris, bancile
ori, dupa caz, tertul poprit pentru sistarea, temporara, totala sau partiala a indisponibilizarilor
conturilor si retinerilor;

Constatarea si propunerea stingerii creantelor fiscale prin dare in plata si anume prin trecerea
bunurilor imobile in proprietatea publica a unitatii administrativ-teritoriale:

Scaderea din evidenta analitica a debitelor ce apartin persoanelor fizice aflate in insolvabilitate, daca
la sfarsitul perioadei de prescriptie nu se constata dobanduirea unor venituri sau bunuri urmaribile;
Intocmirea documentatiei privind creantele fiscale datorate si adresa prin care se solicita inscrierea la
masa credala in vederea recuperarii creantelor fiscale de la debitorii care se afla sub incidenta Legea
nr. 85/2006 privind procedura insolventei si Legea nr. 151/2015 privind procedura insolventei
persoanelor fizice , ori de la debitorii aflati in lichidare in conditiile legii;

Intocmirea listei de ramasita la finele anului si intocmirea raportului de activitate cu privire la
activitatea desfasurata pentru colectarea impozitelor si taxelor locale;

Gestionarea documentelor referitoare la dosarul de executare silita al fiecarui contribuabil-persoana
fizica/juridica, grupate intr-un dosar fiscal unic;

Pregatirea documentelor care indeplinesc conditiile prevederilor legale in vigoare, pentru a fi predate
la arhiva institutiei;

Gestionarea documentele repartizate si intocmirea de rapoarte sefilor ierarhici privind activitatea lor;
Intocmirea lunar, a situatiei privind sumele reprezentand valoarea creantelor stinse prin executare
silita, potrivit prevederilor Codului de procedura fiscala, sumele incasate in cadrul procedurii
insolventei, sumele reprezentand impozite stabilite ca urmare a inspectiei fiscale, sumele
reprezentand obligatii fiscale accesorii stabilite de organele fiscale, stinse prin incasare, sumele
reprezentand valoarea amenzilor stinse prin incasare, Asigurarea accesul neingradit, in conditiile
Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public cu modificarile si
completarile ulterioare si al Normelor de aplicare a Legii nr. 544/2001, aprobate prin HGR 123/2002;
Asigurarea si asumarea raspunderii pentru integritatea, confidentialitatea si securitatea datelor din
documentele continute de fiecare dosar fiscal;

Pastrarea confidentialitatii informatiilor gestionate si asumarea raspunderii pentru legalitatea
actiunilor intreprinse;

Intocmirea si inaintarea adreselor de raspuns la adresele primite de la autoritatile sau institutiile
statului, abilitate sa solicite informatii despre contribuabili;

Analizeaza si intocmeste raportari cu privire la urmarirea si colectarea impozitelor si taxelor locale,
rezultatele actiunilor de verificare si méasurile luate pentru nerespectarea legislatiei:
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- Deplasarea pe teren in vederea solutionarii debitelor incerte, a recuperarii debitelor restante si a
depistarii bunurilor mobile/imobile care nu sunt declarate pentru a fi supuse impozitarii;

- Participarea la inventarierea materiei impozabile (privind bunurile mobile) in vederea fundamentarii
Bugetului local— partea de venituri;

- Intocmirea si inaintarea adreselor de raspuns prin posta sau pe email la cererile primite de la
contribuabili ori autoritatile /institutiile statului, abilitate sa solicite informatii despre contribuabili;

- Colaborarea cu autoritatile competente pentru aplicarea masurilor legale de executare silita;

- Efectuarea de operatiuni privind identificarea contribuabilor care nu sunt gasiti la domiciliul fiscal,
solicitand informatii de la autoritatile competente;

- Acordarea asistentei fiscale contribuabililor persoane fizice si/sau juridice in vederea clarificarii
aspectelor pe care acestia le ridica. In relatiile cu contribuabilii, trebuie sa manifeste profesionalism,
seriozitate, sa aiba un comportament civilizat;

- Descarcarea in programul informatic a sumelor rezultate din extrasele de cont puse la dispozitie de
catre Serviciul Buget Finante Contabilitate in vederea stingerii obligatiilor fiscale a contribuabililor
care achita debitele prin intermediul ordinului de plata bancar.

- Introducerea in sistemul informatic a diferitelor facturi (utilitati, inchiriere dimeniu public, rate lunare
apartament, etc) primite de la Serviciul Buget Finante Contabilitate ;

- Intocmeste referatele de restituire, compensare si transferuri de sume. Modalitatea de restituire consta
in verificarea cererii de restituire, intocmirea referatului, aprobarea acestora de conducerea institutiei
si inaintarea pentru efectuarea platii Serviciului Buget-Finante, Contabilitate;

- Intocmeste, primeste, verifica corespondenta cu contribuabilii , intocmeste procedura de comunicare
prin afisare, in conditiile prevazute de lege atunci cand este cazul;

- Anuntarea in scris a actelor sau faptelor care impiedica realizarea corecta si la timp a sarcinilor de
serviciu;

- Informarea imediat, in scris, seful direct in legatura cu problemele aparute in activitate;

- Indeplinirea oricaror altor atributii stabilite prin acte normative sau acte de conducere;

- Respectarea relatiilor de colaborare cu personalul de specialitate din celelalte servicii sau
compartimente;

- Adoptarea, in relatiile cu colegii si contribuabilii, a unei conduite morale si in conformitate cu
prevederile legale;

- Respectarea programului de lucru si a programului cu publicul;

- Participarea la testarile periodice pentru verificarea nivelului de pregatire profesionala;

- Participarea la cursurile de perfectionare initiate de catre institutie;

- Anuntarea imediat a oricaror din situatiile care reclama absenta din sediu in timpul programului, fie
in interes de serviciu, fie in interes personal;

- Desfasurarea, in timpul programului de lucru stabilit, a activitatilor de natura profesionala, care tin
strict de postul pe care il ocupa;

- Mentinerea ordinii si curateniei la locul de munca;

- Respectarea secretului de serviciu;

- Cunoasterea si respectarea cerintelelor Sistemului de Management al Calitatii;

- Respectarea masurilor de securitate si sanatate in munca in institutie;

- Indeplineste orice alte atributii privind buna desfiisurare a activitatii serviciului, stabilite pe linie
ierarhica sau prin actele normative in vigoare
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- Raspunde, in conditiile legii, pentru respectarea N.T.S.M. si P.S.I. la locul de munca.

Persoana de contact:
Oanta Monica Georgiana - consilier;
Telefon/fax: 021 / 448.07.95;

E.mail: resurseumane@primariaorasbragadiru.ro

2.Concursul pentru ocuparea functiei publice de executie de Referent clasa III, grad profesional

debutant — Compartiment recuperare creante persoane juridice si fizice - Serviciul impozite si taxe
locale

1.Conditii de participare:

Candidatii trebuie sa indeplineasca conditiile generale prevazute de art. 465 din Ordonanta de urgenta
a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, si anume:

a) are cetdtenia romdnd si domiciliul in Romdnia;

b) cunoagte limba romdnd, scris §i vorbit;

c) are vdrsta de minimum 18 ani impliniti;

d) are capacitate deplind de exercifiu;

e) este apt din punct de vedere medical sd exercite o funcfie publicd. Atestarea stdrii de sdndtate se
Jace pe bazd de examen medical de specialitate, de cdtre medicul de familie;

/) indeplinegte conditiile de studii si vechime in specialitate previzute de lege pentru ocuparea functiei
publice;

g) indeplineste conditiile specifice, conform fisei postului, pentru ocuparea functiei publice;

h) nu a fost condamnatd pentru savdrgirea unei infractiuni contra umanitdfii, contra statului sau
contra autoritdfii, infracfiuni de corupfie sau de serviciu, infractiuni care impiedicd infiptuirea justitiei,
infracfiuni de fals ori a unei infractiuni sivdrsite cu intenfie care ar face-o incompatibild cu exercitarea
Junctiei publice, cu excepfia situatiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau
dezincriminarea faptei;

i) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publicd sau de a exercita profesia ori activitatea in
executarea cdreia a savdrgit fapta, prin hotdrdre judecdtoreascd definitivd, in conditiile legii;

J) nu a fost destituitd dintr-o functie publicd sau nu i-a incetat contractul individual de muncd pentru
motive disciplinare in ultimii 3 ani;

k) nu a fost lucrdtor al Securitdtii sau colaborator al acesteia, in conditiile previzute de legislatia
specificd.”.

2.Conditii de studii si vechime specifice:

- Studii liceale, respectiv studii medii liceale, finalizate cu diploma de bacalaureat

- Vechime in specialitatea studiilor necesara exercitarii functiei publice vacante: nu necesita vechime

Concursul de recrutare consti in 3 probe succesive, dupd cum urmeazi:

- selectia dosarelor de inscriere, se va face in termen de maximum 5 zile lucritoare de la data
expirdrii termenului de depunere a dosarelor:
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- proba scrisa: 24.11.2021, orele 10.00

- interviul: se va sustine in termen de maximum 5 zile lucritoare de la data sustinerii probei scrise.

Publicitatea concursului se va asigura incepand cu data de 25.10.2021, pe site-ul Primériei oragului
Bragadiru, judetul Ilfov si pe site-ul Agentiei Nationale a Functionarilor Publici.

Dosarele de inscriere la concurs se depun la sediul Primariei orasului Bragadiru — Compartiment

registratura, in termen de 20 de zile de la data publicarii anuntului, respectiv in perioada 25.10.2021-
15.11.2021, inclusiv si trebuie sa contina:

a) formularul de inscriere prevdzut in anexa nr. 3;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

¢) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor §i altor documente care atestd efectuarea unor
specializdri §i perfectiondri;

e) copia carnetului de muncd §i a adeverinfei eliberate de angajator pentru perioada lucratd, care sd
ateste vechimea in muncd si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului/functiei sau pentru
exercilarea profesiei;

1) copia adeverintei care atestd starea de sdandtate corespunzdtoare, eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior deruldrii concursului de catre medicul de familie al candidatului;

h) cazierul judiciar;

i) declaratia pe propria rdspundere, prin completarea rubricii corespunzdtoare din formularul de
inscriere, sau adeverinta care sd ateste lipsa calitdtii de lucrdtor al Securitdtii sau colaborator al acesteia,
in conditiile prevazute de legislatia specific.

3.Bibliografia si tematica

- Constitutia Romaéniei, republicati,

- Titlul I si II ale pértii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile gi
completérile ulterioare;

- Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicaté, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata, cu
modificérile si completarile ulterioare.

- Ordonanta de urgenta nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare

- Legea nr. 544/2001, privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- Legeanr. 227 din 8 septembrie 2015 privind codul fiscal, cu modificarile i completirile ulterioare

- Legea nr. 207 din 20 iulie 2015 privind codul de procedura fiscald, cu modificarile si completarile
ulterioare

- Legeanr. 161 din 19 aprilie 2003 privind unele masuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea
demnitatilor publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri, prevenirea si sanctionarea coruptiei,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare

- Legea nr. 273 din 29 iunie 2006 privind finantele publice locale, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare
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- Ordonanta Guvernului nr. 2 din 12 iulie 2001 privind regimul juridic al contraventiilor, cu
modificérile si completarile ulterioare

- Legeanr. 500 din 11 iulie 2002 privind finantele publice, republicata, cu modificarile si completirile
ulterioare

- Hotararea Guvernului nr. 1 din 6 ianuarie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare
a Legii nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare;

reglementari privind functia publicd

reglementari privind administratia publici

reglementéri privind respectarea demnitéatii umane, protectia drepturilor si libertatilor fundamentale ale
omului, prevenirea $i combaterea incitérii la urd si discriminarea

reglementdri privind transparenta si liberul acces la informatiile de interes public

reglementari privind colectarea impozitelor si taxelor locale;

reglementari privind realitatea evidentelor situatiilor financiare ale entititii publice locale din veniturile
din impozite si taxe locale;

reglementari privind sistemul informatic din administrarea impozitelor si taxelor locale.

reglementari privind asigurarea cadrului organizatoric adecvat desfagurdrii activitatii de administrare a
impozitelor si taxelor locale;

4. Atributii

- Destégoara activitatea de executare silitd asupra veniturilor si bunurilor urmaribile ale debitorilor
aflati in evidentele fiscale ale Serviciului Taxe si Impozite, in vederea stingerii tuturor obligatiilor
fiscale rezultate din impozite si taxe locale, inclusiv a accesoriilor aferente neachitirii acestor debite
la termenele legale, cét si din amenzile aplicate de serviciile de specialitate din cadrul Serviciului,
precum si de alte organe abilitate legal, pentru fiecare contribuabil de pe raza oragului Bragadiru;

- Analizeaza gi stabilegste, pe baza datelor obtinute, masurile de executare silitd optime, astfel incéat
colectarea creantelor sa fie facuta cu rezultate cit mai eficiente;

- Itocmeste dosarele de executare siliti pentru debitele restante, dosare care vor cuprinde, cronologic,
toate actele in legaturd cu urmadrirea incasérii creantelor si asigura respectarea prevederilor legale
privind identificarea debitorilor gi confirmarea primirii titlurilor emise de alte organe fiscale;

- Identificarea atét a conturilor in lei si valuti ale debitorilor, deschise la unititile specializate, cét si
tertul ce urmeaza a fi poprit, in vederea aplicarii procedurii de executare silita prin poprire asupra

gyt

LR

- Urmdreste respectarea popririlor infiintate asupra tertilor popriti, precum gi asupra conturilor bancare,
stabilind, dupa caz, mésuri legale pentru executarea acestora;

- Asigurd comunicarea, conform legii, a tuturor actelor, in cadrul procedurii de executare a creantelor
fiscale, pentru contribuabilii gestionati;

- Examineazi, in mod obiectiv, starea de fapt fiscald a contribuabililor si utilizeaza toate informatiile,
documentele si metodele necesare pentru determinarea corectd a situatiei fiscale a acestora,
verificdnd in teren veridicitatea informatiilor primite;
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Propunerea dispunerii ridicarii masurilor asiguratorii instituite, cand au incetat motivele pentru care
au fost dispuse;

Analizarea termenului de prescriptie a creantelor fiscale restante, si in cazul in care constata
implinirea termenului de prescriptie a dreptului de a cere executarea silita, procedeaza la incetarea
masurilor de realizare si la scaderea acestora din evidenta analitica;

Stabilirea cheltuielilor de executare silita, prin proces-verbal, care constituie titlu executoriu in
sarcina debitorului urmarit;

Intocmeste documentatii si propuneri privind debitorii insolvabili;

Verifica periodic, conform legii, contribuabilii inscrisi in evidenta separati, in cadrul termenului de
prescriptie;

intocmeste procese verbale de declarare a starii de insolvabilitate, dupa analiza datelor si
informatiilor in functie de situatia in care se incadreazi contribuabilul, a creantelor fiscale ale acestui
gen de debitor, vor fi scizute din evidenta curenta si trecute in eviden{a separata;

Verifica anual, dupa trecerea creantelor fiscale in evidenta separati, a debitorilor insolvabili care au
dobandit bunuri i/ sau venituri urmdribile, obligatiile debitorului declarat insolvabil, transformandu-
se din evidenta separata in evidenta curent;

Asigura aplicarea si utilizarea procedurilor, tehnicilor, documentelor si situatiilor (statistice si
centralizatoare) specifice din domeniul fiscal;

Analizarea termenului de prescriptie a creantelor fiscale restante, si in cazul in care constata
implinirea termenului de prescriptie a dreptului de a cere executarea silita, procedeaza la incetarea
masurilor de realizare si la scaderea acestora din evidenta analitica;

Initierea actiunilor de executare silita, in cazul in care debitorii nu isi platesc de buna voie obligatiile
fiscale datorate, in termenele prevazute de lege;

Comunicarea somatiei de plata insotita de un exemplar al titlului executoriu, in conditiile prevazute
in Codul de procedura fiscala, pentru inceperea executarii silite;

Efectuarea investigatiilor cu privire la veniturile si bunurile urmaribile ale debitorilor;

Solicitarea de informatii si documente cu relevanta fiscala in vederea clarificarii starii de fapt fiscale
a contribuabililor sau pentru identificarea contribuabuililor sau a materiei impozabile ori taxabile,
catre notariate, avocati, executori judecatoresti, organe de politie, organe vamale, servicii publice
comunitare de evidenta a persoanelor, ori la persoane care au calitatea de contribuabili, acestea avand
obligatia furnizarii informatiilor fara plata;

Infiintarea de popriri asupra veniturilor debitorilor prin adresa care va fi comunicata tertului poprit
insotita de titlul executoriu, instiinteaza, totodata, debitorul despre infiintarea popririi;

Instiintarea de indata, in cazul in care executarea silita este suspendata ori inceteaza, in scris, bancile
ori, dupa caz, tertul poprit pentru sistarea, temporara, totala sau partiala a indisponibilizarilor
conturilor si retinerilor;

Constatarea si propunerea stingerii creantelor fiscale prin dare in plata si anume prin trecerea
bunurilor imobile in proprietatea publica a unitatii administrativ-teritoriale;

Scaderea din evidenta analitica a debitelor ce apartin persoanelor fizice aflate in insolvabilitate, daca
la sfarsitul perioadei de prescriptie nu se constata dobanduirea unor venituri sau bunuri urmaribile;
Intocmirea documentatiei privind creantele fiscale datorate si adresa prin care se solicita inscrierea la
masa credala in vederea recuperarii creantelor fiscale de la debitorii care se afla sub incidenta Legea
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nr. 85/2006 privind procedura insolventei si Legea nr. 151/2015 privind procedura insolventei
persoanelor fizice , ori de la debitorii aflati in lichidare in conditiile legii;

Intocmirea listei de ramasita la finele anului si intocmirea raportului de activitate cu privire la
activitatea desfasurata pentru colectarea impozitelor si taxelor locale;

Gestionarea documentelor referitoare la dosarul de executare silita al fiecarui contribuabil-persoana
fizica/juridica, grupate intr-un dosar fiscal unic;

Pregatirea documentelor care indeplinesc conditiile prevederilor legale in vigoare, pentru a fi predate
la arhiva institutiei;

Gestionarea documentele repartizate si intocmirea de rapoarte sefilor ierarhici privind activitatea lor;
Intocmirea lunar, a situatiei privind sumele reprezentand valoarea creantelor stinse prin executare
silita, potrivit prevederilor Codului de procedura fiscala, sumele incasate in cadrul procedurii
insolventei, sumele reprezentand impozite stabilite ca urmare a inspectiei fiscale, sumele
reprezentand obligatii fiscale accesorii stabilite de organele fiscale, stinse prin incasare, sumele
reprezentand valoarea amenzilor stinse prin incasare, Asigurarea accesul neingradit, in conditiile
Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public cu modificarile si
completarile ulterioare si al Normelor de aplicare a Legii nr. 544/2001, aprobate prin HGR 123/2002;
Asigurarea i asumarea raspunderii pentru integritatea, confidentialitatea si securitatea datelor din
documentele continute de fiecare dosar fiscal;

Pastrarea confidentialitatii informatiilor gestionate si asumarea raspunderii pentru legalitatea
actiunilor intreprinse;

Intocmirea si inaintarea adreselor de raspuns la adresele primite de la autoritatile sau institutiile
statului, abilitate sa solicite informatii despre contribuabili;

Analizeaza si intocmeste raportari cu privire la urmarirea si colectarea impozitelor si taxelor locale,
rezultatele actiunilor de verificare si masurile luate pentru nerespectarea legislatiei;

Deplasarea pe teren in vederea solutionarii debitelor incerte, a recuperarii debitelor restante si a
depistarii bunurilor mobile/imobile care nu sunt declarate pentru a fi supuse impozitarii;
Participarea la inventarierea materiei impozabile (privind bunurile mobile) in vederea fundamentarii
Bugetului local— partea de venituri;

Intocmirea si inaintarea adreselor de raspuns prin posta sau pe email la cererile primite de la
contribuabili ori autoritatile /institutiile statului, abilitate sa solicite informatii despre contribuabili;
Colaborarea cu autoritatile competente pentru aplicarea masurilor legale de executare silita;
Efectuarea de operatiuni privind identificarea contribuabilor care nu sunt gasiti la domiciliul fiscal,
solicitand informatii de la autoritatile competente;

Acordarea asistentei fiscale contribuabililor persoane fizice si/sau juridice in vederea clarificarii
aspectelor pe care acestia le ridica. In relatiile cu contribuabilii, trebuie sa manifeste profesionalism,
seriozitate, sa aiba un comportament civilizat;

Descarcarea in programul informatic a sumelor rezultate din extrasele de cont puse la dispozitie de
catre Serviciul Buget Finante Contabilitate in vederea stingerii obligatiilor fiscale a contribuabililor
care achita debitele prin intermediul ordinului de plata bancar.

Introducerea in sistemul informatic a diferitelor facturi (utilitati, inchiriere dimeniu public, rate lunare
apartament, etc) primite de la Serviciul Buget Finante Contabilitate ;
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- Intocmeste referatele de restituire, compensare si transferuri de sume. Modalitatea de restituire consta
in verificarea cererii de restituire, intocmirea referatului, aprobarea acestora de conducerea institutiei
si inaintarea pentru efectuarea platii Serviciului Buget-Finante, Contabilitate;

- Intocmeste, primeste, verifica corespondenta cu contribuabilii , intocmeste procedura de comunicare
prin afisare, in conditiile prevazute de lege atunci cand este cazul;

- Anuntarea in scris a actelor sau faptelor care impiedica realizarea corecta si la timp a sarcinilor de
serviciu;

- Informarea imediat, in scris, seful direct in legatura cu problemele aparute in activitate;

- Indeplinirea oricaror altor atributii stabilite prin acte normative sau acte de conducere;

- Respectarea relatiilor de colaborare cu personalul de specialitate din celelalte servicii sau
compartimente;

Persoana de contact:
Oanta Monica Georgiana - consilier;
Telefon/fax: 021 / 448.07.95;

E.mail: resurseumane(@primariaorasbragadiru.ro
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